
25 ani
Feminin
Dubăsari
15 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Angajată
Despre mine
Sunt o persoană energică, cu bun spirit de echipă și abilități
bune de comunicare. Deschisă pentru experiențe noi și
dezvoltare personală continuă.

Experiența profesională

Funcționar de birou · Instituția Publică Centrul de
Excelență în Energetică și Electronică
Septembrie 2023 - Ianuarie 2024 · 5 luni

Asigurarea și oformarea vizelor de reședință a elevilor și
colaboratorilor în cămin;
Evidența certificatelor elevilor înmatriculați și exmatriculați;
Evidența polițelor de asigurare medicală a elevilor;
Transmiterea informației despre elevii care își fac studiile,
restabiliți, exmatriculați în termenul stabilit la Centrele Militare
teritoriale pe întreg teritoriu al RM;
Organizarea și deplasarea cu elevii care nu sunt luați la evidență
la Centrul Militar din Chișinău;
Eliberarea confirmărilor pentru Catedra militară.

Secretară asistent director · Instituția Publică
Centrul de Excelență în Energetică și Electronică
Mai 2021 - Ianuarie 2024 · 2 ani 9 luni

Completarea, redactarea sistematică a documentației conform
Nomenclatorului – tip;
Înregistrarea hotărârilor și deciziilor luate de conducere,
aplicarea ștampilei și repartizarea acestora pe subdiviziuni;
Înregistrarea corespondenței în registrele de evidență;
Tehnoredactarea documentelor și ținerea evidenței strictă a
acestora;
Perfectarea şi trimiterea corespondenţei Centrului către alte
instanţe, organizaţii sau persoane fizice şi juridice;
Asigurarea legăturii telefonice în interiorul și exteriorul instituției;
Evidenţa zilnică a orelor de lucru a persoanelor din aparatul de
conducere şi a deplasărilor lor în timpul zilei.

Profesor · Instituția Publică Centrul de Excelență în
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Energetică și Electronică
Septembrie 2023 - Decembrie 2023 · 3 luni

Discipline economice:
1. Teorie economică;
2. Statistică;

Vânzător-consultant · Kawaii Cat
August 2020 - Aprilie 2021 · 9 luni

Administrator salon · Idole
Decembrie 2020 - Ianuarie 2021 · 2 luni

Studii: Superioare

Academia de Studii Economice din Moldova
Absolvit în: 2022
Facultatea: Finanțe și Bănci
Specialitatea: Finanțe și Bănci 

Colegiul Național de Comert al ASEM
Absolvit în: 2019
Facultatea: Contabilitate
Specialitatea: Contabilitate 

Academia de Studii Economice din Moldova
Studiez la moment
Facultatea: Adminisrare bancară
Specialitatea: Administrare bancară 
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